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Caiet de sarcini

Servicii de preparare §i de livrare
»Hrani (masa) copii Centru de zi”
in cadrul proiectului,
Interventii integrate pentru educatie, ocupare si incluziune sociali in teritoriul SDL
GAL ZUM Medias (INTEGRAMED), cod SMIS 356175

COD CPV 55521200-0 Servicii de livrare a mancarii (Rev.2)

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din Documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cérora ofertantul participant la procedurd va elabora oferta sa, in
vederea atribuirii contractului de achizitii publice avind ca obiect prestarea serviciilor de livrare a
mancdrii - prepararea, pregitirea si livrarea zilnica a hranei la Centrul de Zi, din strada Cuza Voda,
nr. 2, loc. Medias.

Organizarea si desfasurarea procedurii de achizitic se efectueaza conform prevederilor legale in
vigoare:

-Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

-H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publicd/acordului cadru din Legea 98/2016;

Centrul de Ingrijire de zi este o institutie publica de asistentd sociala privind protectia copilului
si a familiei a cirui misiune este prevenirea separdrii copilului de familia sa si prevenirea
abandonului scolar, desfisurand pe timpul zilei activitati de ingrijire, educare, recreere si socializare,
consiliere psihologica si orientare scolari si profesionala.

CONSIDERATII GENERALE:

Centrul de zi, in funcfie de misiunea/functiile sale si nevoile beneficiarilor poate acorda servicii de
servire a hranei, corespunzitoare din punct de vedere calitativ si cantitativ.

Rezultat asteptat: Copiii beneficiaza de o alimentatie sindtoasa si echilibrati, care asigura toate
principiile nutritive necesare cresterii si dezvoltirii acestora.

In conformitate cu Ordinul nr. 27/2019 din 03 ianuarie 2019, Centrul asigura fiecirui copil
alimentatia necesari, adecvati virstei si nevoilor sale.

Centrul asigura copiilor o masa principala caldi compusa din felul II.



Centrul oferd meniuri variate de la o zi la alta, diferentiate, tindndu-se cont, pe cét posibil, si de
preferintele copiilor.

Meniurile se stabilesc astfel incét si se asigure o alimentatie echilibrata din punct de vedere caloric
si nutritiv, in conformitate nevoile biologice specifice fiecirei varste.

Pentru copiii care necesitd un anumit regim alimentar, se oferd o alimentatie dieteticd, pe baza
recomanddrilor medicului/nutritionistului/asistentului dietetician.

Meniul este afisat zilnic la sala de mese.

Descrierea serviciului de preparare si livrare a hranei

Serviciul de livrare este necesar pentru asigurarea hranei pentru copii care frecventeaza Centrul de
zi. Prestatorul trebuie sa asigure zilnic pregitirea, prepararea si livrarea hranei pentru copii care
frecventeaza Centrul de zi, administrat de unitatea contractanta, pe categorii de varste, (clasele I —
VIII) in cantitatile si continutul caloric stabilit prin normele de hrana prevazute de legislatia in
vigoare (Legea 123/2008, Ordinul 1563/2008).

Se face precizarea ca se solicita ca alimentele ce compun masa de pranz (inclusiv painea), cat si
carnea de la masa de prénz sa fie portionate la gramajul prevazut in particularitatile prevazute de
legislatia sanitara.

Beneficiarii:

Centrul de zi este un serviciu cu caracter permanent pe timpul zilei, copii frecventand Centrul atat
in perioada scolard, cat si in perioada vacantelor.

Programul Centrului de zi este de luni pana vineri. Centrul de zi pentru copii va functiona 5
zile/sdpt, 4 ore/zi, dupd programul de scoald (in perioada scolii) si in prima parte a zilei (in timpul
vacantelor scolare). In zilele de sdmbéta, duminicd si sarbatori legale, centrul de zi nu va functiona.

PRODUSE CE TREBUIE LIVRATE

Ofertantii au obligatia s prezinte o variantd de meniu avizat de un personal de specialitate- spre
aprobarea de catre conducatorul autorititii contractante.

Masa de pranz:

Reprezintd un procent de 50% din totalul alimentelor incluse in ziua respectivi si va fi compusa din
Felul 2 - fripturi, gratar, mancéruri scizute cu sau fara carne, etc si granituri + salate.

Graficul de prestare a serviciilor de livrare.
Prestarea serviciilor de livrare se va efectua 1 dati pe zi, dupii cum urmeazi:

DENUMIRE | TERMEN PRESTARI
SERVICII COD CPV 'SERVICII
1. Zilnic, de luni pind vineri intre
Servicii de preparare si livrare orele 13.30-14.00 - in perioada
hrana scolari;
- masa de pranz 55521200-0 2. Zilnic, de luni pand vineri intre
(felul II). | orele 12.00-12.30 - in perioada

| vacantelor scolare.

Numarul de portii pentru o zi poate fi de max. 26. Acestea vor fi comunicate de persoana
responsabild a centrului, citre prestator pe baza de comandi ferma.




Spatiile de servire a mesei vor fi asigurate de ciitre unitatea beneficiara. Autoritatea
contractanti solicitd ca mincarea gititd si se pistreze caldi in recipiente profesionale.

CONSIDERATII PRIVIND REALIZAREA PROPUNERII TEHNICE
Propunerea tehnica (cerinte impuse de autoritatea contractanta)

a)

b)

d)

cerinte specifice privind transportul

» Transportul hranei va fi asigurat de cétre prestator cu mijloacele sale de transport fara
modificarea pretului din propunerea financiard, pand la destinatia unitafii beneficiare.

» Mijloacele de transport si/sau containerele folosite la transportul alimentelor trebuie
avizate de catre organele/organismele de specialitate din subordinea Ministerului
Sanatatii. Ele vor fi mentinute curate i in bune conditii pentru a proteja alimentele de
contaminare i trebuie, unde este necesar, si fie create conditii pentru a permite o curitire
adecvati si/sau dezinfectie. Mijloacele de transport si recipientele folosite vor fi supuse
dezinfectiei, conform normelor epidemiologice in vigoare.

-Mijloacele de transport si/sau containerele folosite la transportul alimentelor trebuie
mentinute curate si In bune conditii pentru a proteja alimentele de contaminare.

cerinte privind igiena personali

-Fiecare persoani care lucreazi in zona de manipulare a alimentelor va mentine curitenia
personald la un nivel inalt, si va purta echipament de protectie adecvat si curat;
-Personalul bucitériilor sau oficiilor va fi suspus controlului medical la angajare si
controalelor medicale periodice.

-Personalul prestatorului care lucreaza la prepararea hranei trebuie si aiba analizele
medicale la zi §i sa respecte regulile igienico-sanitare previzute de legislatia in vigoare.

cerinte specifice privind alimentele

-sunt interzise alimentele cu continut crescut de grasimi, zahar, sare sau calorii per
unitate de vénzare (Legea 123/2008, Ordinul 1563/2008), precum si alimentele
neambalate (la vrac) sau neetichetate (HG 106/2002 privind etichetarea alimentelor).
-sd asigure prepararea hranei din produse agroalimentare de calitate, insotite obligatoriu
de certificate de calitate si sanitar veterinare.

-sd asigure conditiile igienico-sanitare previzute de actele normative in vigoare pentru
depozitarea si pastrarea produselor agroalimentare, respectiv pentru distributia hranei.
Produsele intermediare §i produsele finite, posibile de a fi mediu de dezvoltare a
microorganismelor patogene sau de a forma toxine, trebuie mentinute la temperaturi care
sa nu prezinte risc pentru sinitate. Potrivit cu siguranta alimentelor, se vor permite
perioade limitate, in afara temperaturii potrivite, atunci cind este necesar ca alimentele
sd se adapteze modalititilor de preparare, transport, depozitare, prezentare si servire.

declaratie pe proprie rispundere

prin care ofertantul isi asuma obligatia de a presta serviciul de preparare si servire a
hranei in deplind concordanta cu legislatia in vigoare privind conditiile de mediu, social
si cu privire la relatiile de munca pe toata durata de indeplinire a contractului.

Obligatiile prestatorului:

-sd asigure prepararea si livrarea hranei (conform graficului/comenzilor intocmite de autoritatea
contractantd)



-prestatorul 1si asuma responsabilitatea ca meniurile fie adecvate varstei copiilor continind necesarul
de elemente nutritive specifice varstei.
-meniurile se vor livra in recipiente si cu tacAmuri de unica folosintd ambalate individual, direct la
locatia unititii contractante, str. Cuza Vodi nr. 2, loc. Medias. La livrare, se va intocmi fisa de
insotire a alimentelor (pentru fiecare transport) care se va semna de ctre reprezentantii prestatorului
si a unitatii contractante.
-sa Intocmeasca cantitativ-valoric documentele legale (note de distributie, bonuri de predare transfer,
restituire, bonuri de repartitie-distributie) pentru distribuirea produselor agroalimentare si a altor
bunuri ce intrd In consum.
-produsele aprovizionate vor fi insotite de documente legale prevazute de legislatia in vigoare
(facturi fiscale, aviz de insotire a mirfii, avize, certificate sanitar veterinare, declaratii de
conformitate, certificate de calitate).

In situatia in care personalul angajat uzeaza de dreptul la greva, ofertantul trebuie sa asigure
desfasurarea activitétii de hrénire.

In vederea rezolviarii problemelor curente si evitarii unor disfunctionalititi, prestatorul va
numi o persoani cu responsabilitati operative care va prelua zilnic solicitarile din partea Institutiei
beneficiare.

Zilnic, o proba din hrana preparati, din fiecare fel preparat si livrat, va fi pistrata in frigider
timp de 48 ore. De asemenea, hrana va fi verificata obligatoriu de ciitre personalul desemnat
de coordonatorul Institutiei. Avizul acestora va fi pe documentul de distributie.

Receptia hranei se va realiza zilnic de citre achizitor prin personalul desemnat. Nu se va
distribui hrana firi avizul de insotire al acesteia. in cazul constatirii unor deficiente in
prestarea serviciilor si constatarea unor abateri ce pot conduce la consecinte grave pentru
starea de sindtate a copiilor, personalul administrativ va avea dreptul sia opreasci livrarea
hranei, iar prestatorul va fi obligat sa inlocuiasci alimentele sau hrana in cauzi cu aitele
corespunzitoare, in decurs de maxim 30 minute, firia a pretinde pliti suplimentare pentru
aceasta.

Obligatiile beneficiarului:

- 53 transmitd zilnic comanda ferma cuprinzind numarul de portii solicitate

- comanda se va intocmi §i transmite de cétre persoana desemnati de coordonatorul/conducitorul
institutiei.

- pe perioada scolard comanda se va transmite prestatorului zilnic, pand la orele 12.45, si va fi
valabild pentru mesele din ziua respectivi §i va contine numarul de portii ce vor trebui preparate si
livrate beneficiarilor, pe baza foii zilnice de prezentd a copiilor si vor fi servite in intervalul orar
13.30-14.00.

- pe perioada vacantelor scolare comanda se va transmite prestatorului zilnic, pani la orele 11.00,
si va fi valabild pentru mesele din ziua respectiva §i va contine numirul de portii ce vor trebui

preparate si livrate beneficiarilor, pe baza foii zilnice de prezentd a copiilor si vor fi servite in
intervalul orar 12.00-12.30.

In functie de modificarile intervenite in frecventa copiilor beneficiari ai serviciului de livrare
amancarii, autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a suplimenta sau diminua numarul de portii,
fara modificarea pretului unitar si fara vreo notificare prealabils, ci numai prin precizarile cu privire
la numarul de beneficiari cuprinsi in comanda lansati cétre prestatorul de servicii. Meniurile se pot
modifica in functie de recomandarea medicului nutritionist si reglementirile legislative in vigoare,
OMS 1563/ 2008, OMS 975/1998, OMS 976/1998 etc. Predarea - preluarea hranei se va face in



Centru de Zi pentru copii, str. Cuza Vodi nr. 2, loc. Medias sub supravegherea personalului
desemnat care va consemna aspectul cantitativ si calitativ al alimentelor intr-un registru.

Personalul administrativ are obligatia si dreptul de a urmari si verifica distribuirea alimentelor
pe tot parcursul desfigurarii acestor activitafi. In cazul in care se constati abateri ce pot conduce la
consecinte grave pentru starea de s@ndtate a copiilor, personalul administrativ va avea dreptul sd
opreasca livrarea hranei, iar prestatorul va fi obligat sa inlocuiascé alimentele sau hrana in cauza cu
altele corespunzitoare, in decurs de maxim 30 minute, fird a pretinde plafi suplimentare pentru
aceasta.

PROPUNEREA (OFERTA) TEHNICA

Propunerea tehnica va fi astfel elaboratd incét sa reflecte in mod clar asumarea de cétre ofertant a
tuturor cerintelor/ obligatiilor prevdzute in documentatia de atribuire.

De asemenea, propunerea tehnicd se va prezenta astfel incat si asigure posibilitatea verificarii
pas cu pas a conformititii cerintele tehnice ale serviciilor ofertate cu cerintele tehnice minime
solicitate prevdzute in documentatia de atribuire.

Se va completa anexa la oferta tehnicd unde va fi prezentat modul in care au fost indeplinite
conditiile tehnice minimale impuse de beneficiar. In oferta tehnicd se va descrie detaliat prestarea
fiecarui serviciu.

Ofertele care nu fac dovada explicita a cerintelor tehnice declarate vor fi considerate neconforme.
In cadrul propunerii tehnice se va preciza explicit, prin trimiteri la documentatia tehnici atasatd,

daca serviciile oferite raspund la fiecare cerintd/specificatie tehnica prevazuta in fisele tehnice.
Aceasta va contine:

Termene de prestare.
Descrierea serviciilor prestate de fiecare asociat sau subcontractant (daca este cazul).
Propunerea (modelul) de contract insusitd de ofertant.

CONSIDERATII PRIVIND REALIZAREA PROPUNERII FINANCIARE:

* Propunerea financiard trebuie si fie una realistd si In concordantd cu caietul de sarcini si
propunerea tehnica.

* Oferta financiard va include costuri pentru toate activititile propuse, dupi cum se solicitid in
prezentul Caiet de sarcini. In acest sens, Prestatorul trebuie sa aiba in vedere la Intocmirea propunerii
financiare toate costurile legate de activitati/ serviciile necesare atingerii rezultatelor proiectului.
Propunerea financiara va fi prezentatd la valoarea totald, exclusiv taxa pe valoarea adaugati, care
va fi evidentiatd distinct. Pretul de achizitie, in lei, a serviciului este ferm pe toata durata
contractului, tindnd cont de bugetul aprobat al proiectului.

* Oferta financiard va fi intocmita la preturi si valori fird si cu TVA.

* Preturile/tarifele unitare pot avea maxim doud zecimale. La ofertele care contin preturi cu mai mult
de doua zecimale, vor fi luate in calcul doar primele doui zecimale.

* Ofertantul va elabora propunerea financiara prin completarea formularului de oferta.

Referirile la Codul fiscal din instructiunile si normele de aplicare din 26.11.2018 cu titlul VI ,,Taxa
pe valoarea addugata” din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile

ulterioare aduse art. 291 alin. (2) lit. ¢) din Codul fiscal, se aplicd o cotd redusi de TVA pentru
livrarea de alimente.

Cantitatea maxima estimata pentru determinarea valorii maxime estimate pentru o luni se poate
calcula efectuand produsul urmitoarelor elemente:

Max. 26 copii x 21 zile lucritoare/lund = max. 546 portii/luni calendaristica.



Conform datelor din Proiectul INTEGRAMED, cantitatea maximé estimatd pentru toata
perioada contractuald, respectiv 36 luni este calculata astfel:

Anul 1: max. 26 copii x 21 zile lucr./lund x 12 luni = 6552 portii
Anul 2: max. 26 copii x 21 zile lucr./luna x 12 luni = 6552 portii
Anul 3: max. 25 copii x 21 zile lucr./luna x 12 luni = 6300 portii

Facturarea serviciilor prestate se va face o data pe lund in baza centralizatorului portiilor zilnice
livrate din luna anterioara.

DURATA CONTRACTULUI:
Durata contractului este de 36 luni, de 1a 01.07.2026 pana la data de 30.06.2029.

PRETUL CONTRACTULUT:
Pretul este ferm, nu se accepta actualizarea/ajustarea preturilor unitare ofertate.

MODALITATI DE PLATA :

Plata se va efectua prin ordin de platd in contul prestatorului deschis la Trezorerie, in termen de
maxim 30 (treizeci) de zile, de la emiterea facturii.
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